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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая Политика об обработке персональных данных (далее - Политика) определяет 

порядок, условия обработки персональных данных и устанавливает требования по обеспечению 

безопасности персональных данных в Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Образовательный центр Альтернатива» (далее – Общество, 

Оператор).  

1.2. Настоящая Политика разработана в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;  

- Трудовым кодексом Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149 «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»;  

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных»; 

- иными нормативными правовыми актами в области обработки и обеспечения безопасности 

персональных данных, а также руководящими документами Федеральной службы по техническому 

и экспортному контролю и Федеральной службы безопасности Российской Федерации. 

1.3. В настоящей Политике используются следующие основные понятия: 

Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

Субъект персональных данных – физическое лицо-носитель персональных данных; 

Оператор персональных данных – Общество с ограниченной ответственностью «ВАН», 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее 

обработку персональных данных; 

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких 

средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных; 

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 
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предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в порядке, 

предусмотренном законом; 

Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 

данных); 

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств. 

1.4. Настоящая Политика определяет основные вопросы, связанные с обработкой 

персональных данных Оператора с использованием средств автоматизации, в том числе в 

информационно-телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств. 

1.5. Действие настоящей Политики распространяется на все процессы Оператора, в рамках 

которых осуществляется обработка персональных данных, как с использованием средств 

вычислительной техники, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных 

сетей, так и без использования таких средств. 

1.6. Обработка персональных данных у Оператора осуществляется на основании следующих 

принципов: 

- обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе; 

- обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей (не допускается обработка персональных данных, несовместимая 

с целями сбора персональных данных); 

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки; 

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным 

целям обработки и не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки; 

- при обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их 

достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки 

персональных данных (принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных 

или неточных данных); 

- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 

данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных (обрабатываемые персональные данные по достижении целей обработки или 

в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральным законом, подлежат уничтожению либо обезличиванию). 

1.7. Настоящая Политика вступает в силу с момента его утверждения и действует бессрочно 

до замены новым локальным правовым актом аналогичного назначения. 

1.8. Оператор обеспечивает неограниченный доступ к настоящей Политике и другим 

локальным нормативным актам в отношении обработки персональных данных. 
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2. Цели сбора персональных данных 

 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая 

с целями сбора персональных данных. 

2.2. Цели обработки персональных данных определены правовыми актами, 

регламентирующими деятельность Оператора: 

- ведение кадрового учета; 

- ведение бухгалтерского и налогового учета;  

- оказание услуг; 

- материально-техническое и документационное обеспечение Оператора; 

- выполнение других полномочий в соответствии с Уставом Оператора. 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет 

обработку персональных данных.  

3.2. Оператор обрабатывает персональные данные на основании:  

- Трудового кодекса Российской Федерации;  

- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;  

- иных федеральных законов и прочих нормативных правовых актов;  

- устава Оператора;  

- договоров, заключаемых между Оператором и субъектами персональных данных; 

- согласий на обработку персональных данных. 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,  

категории субъектов персональных данных 

 

4.1. С целью осуществления своих полномочий Оператор обрабатывает персональные 

данные следующих субъектов персональных данных: 

- работники, бывшие работники и их близкие родственники; 

- кандидаты на вакантные должности; 

- граждане и индивидуальные предприниматели, состоящие в гражданско-правовых 

отношениях с Оператором; 

- клиенты и контрагенты Оператора; 

- слушатели курсов образовательных программ; 

- представители/работники клиентов и контрагентов оператора (юридических лиц). 

4.2. Оператором обрабатываются следующие категории персональных данных субъектов 

персональных данных (в зависимости от целей обработки персональных данных). 

4.2.1.  перечень персональных данных работников и ищущих работу: 

- фамилия, имя, отчество;  

- пол; 

- профессия, уровень образования, специальность;  

- семейное положение;  

- адрес регистрации и проживания;  

- дата и место рождения;  

- данные документов: паспорта Российской Федерации, военного билета, удостоверения 

призывника, свидетельства о рождении, свидетельства о браке, свидетельства о смерти, документа, 

подтверждающего право на меры социальной поддержки, документов подтверждающих 

нетрудоспособность и нахождение на иждивении, страхового медицинского полиса обязательного 
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медицинского страхования, страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, 

ИНН; 

- владение иностранным языком;  

- гражданство;  

- стаж;  

- сведения о квалификации;  

- сведения о наличии званий и наград;  

- номер лицевого счета;  

- номер контактного телефона;  

- адрес электронной почты;  

- сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо 

о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям, выданные в 

установленном порядке, - при поступлении на работу, связанную с деятельностью, к 

осуществлению которой в соответствии с законом не допускаются лица, имеющие или имевшие 

судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию; 

- сведения о том, является или не является лицо подвергнутым административному 

наказанию за потребление наркотических средств или психотропных веществ без назначения врача 

либо новых потенциально опасных психоактивных веществ, выданные в установленном порядке, - 

при поступлении на работу, связанную с деятельностью, к осуществлению которой в соответствии 

с федеральными законами не допускаются лица, подвергнутые административному наказанию за 

потребление наркотических средств или психотропных веществ без назначения врача либо новых 

потенциально опасных психоактивных веществ, до окончания срока, в течение которого лицо 

считается подвергнутым административному наказанию. 

4.2.3. Перечень персональных данных граждан, состоящих в гражданско-правовых 

отношениях с Оператором: 

- фамилия, имя, отчество; 

- паспортные данные; 

- ИНН; 

- СНИЛС; 

- реквизиты лицевого или расчетного счета. 

4.2.3. Перечень персональных данных слушателей курсов образовательных программ 

отношениях с Оператором: 

- фамилия, имя, отчество; 

- паспортные данные; 

- СНИЛС; 

- данные документа об образовании; 

- реквизиты лицевого или расчетного счета; 

- адрес регистрации и места жительства. 

4.2. Оператор не вправе получать и обрабатывать персональные данные о расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядах, религиозных или философских 

убеждениях, интимной жизни субъекта персональных данных.  

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

5.1. Обработка персональных данных с соблюдением следующих условий: 

5.1.1. персональные данные должны быть получены от субъекта персональных данных или 

его законного представителя. 

5.1.2. для обработки персональных данных необходимо: 

- получение согласия каждого субъекта, персональные данные которого обрабатываются; 

- получение согласия на обработку специальных категорий персональных данных; 

- получение согласия на передачу (предоставление) персональных данных третьим лицам 

(согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных не требуется в 
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случае обработки персональных данных для достижения целей, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации; 

5.1.3. Передача (предоставление) персональных данных стороннему оператору 

осуществляется на основании договора, обязательным условием которого является обеспечение 

безопасности персональных данных. 

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с использованием средств 

автоматизации, а также без использования таких средств (на бумажном носителе информации). 

5.3. Трансграничная передача персональных данных не осуществляется. 

5.4. Сроки хранения носителей персональных данных и их электронных копий определяются 

распорядительными актами Оператора. Порядок уничтожения носителей персональных данных 

устанавливается соответствующей инструкцией. 

5.5. Оператор обрабатывает персональные данные только с письменного согласия субъекта 

персональных данных (Приложения № 1).  

5.6. Лицо, ответственное за обработку персональных данных, обязано сообщить субъекту о 

целях, перечне персональных данных, перечне действий, на совершение которых дается согласие. 

5.7. Если персональные данные возможно получить только у третьей стороны, то субъект 

должен быть уведомлен об этом заранее и от него должно быть получено письменное согласие.  

5.8. Лицо, ответственное за обработку персональных данных обязано сообщить субъекту 

персональных данных о юридических последствиях отказа предоставить своих персональные 

данные (Приложение № 2). 

5.9. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных (Приложение № 3). 

5.10. Согласие субъекта не требуется в следующих случаях: 

- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения 

возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и 

обязанностей;  

- обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в 

конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, 

судопроизводстве в арбитражных судах;  

- обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта другого 

органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством 

Российской Федерации об исполнительном производстве (далее - исполнение судебного акта);  

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого 

либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, 

а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 

которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем.  

- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов субъекта персональных данных  

- обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях, за исключением целей,  

- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.  

 5.11. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом 

персональных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия 

субъекта персональных данных при наличии оснований, предусмотренных законодательством. 

5.12. Обработка персональных данных осуществляется исключительно в целях обеспечения 

соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, обработки обращений граждан, 

содействия сотрудникам в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, обеспечения 

личной безопасности сотрудников, контроля количества и качества выполняемой работы и 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&demo=2&base=LAW&n=436660&date=10.03.2023
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обеспечения сохранности имущества. 

5.13. При принятии решений, затрагивающих интересы субъекта, Оператор не вправе 

основываться на персональных данных субъекта, полученных исключительно в результате их 

автоматизированной обработки или электронного получения. 

5.14. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения, прекращается в любое время 

по требованию субъекта персональных данных.  

5.15. Персональные данные субъектов обрабатываются и хранятся в помещениях Оператора 

и на учтённых машинных носителях информации в соответствии с утвержденным порядком. 

5.16. Персональные данные субъектов могут обрабатываться как на бумажных носителях, 

так и в электронном виде — в локальной компьютерной сети, в компьютерных программах и 

электронных базах данных. 

5.17. При получении персональных данных не от субъекта (за исключением случаев, если 

персональные данные были предоставлены Оператору на основании федерального закона или если 

персональные данные являются общедоступными), Оператор до начала обработки таких 

персональных данных обязано предоставить субъекту следующую информацию: 

- наименование (фамилия, имя, отчество) и адрес оператора или его представителя; 

- цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 

- предполагаемые пользователи персональных данных; 

- установленные федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» 

права субъекта персональных данных; 

- источник получения персональных данных. 

5.18. Обработка персональных данных прекращается при достижении целей обработки 

персональных данных, истечения срока действия согласия или отзыв согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных, а также выявление неправомерной 

обработки персональных данных. 

5.19. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или неправомерности 

их обработки, персональные данные подлежат их актуализации Оператором, а их обработка 

прекращается. 

5.20. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат 

уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем 

или поручителем по которому является субъект персональных данных; 

Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на 

основаниях, предусмотренных законодательством, если иное не предусмотрено иным соглашением 

между Оператором и субъектом персональных данных. 

5.21. Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях их 

обезличивания и по истечении 75 лет срока их хранения, или продлевается на основании 

заключения экспертной комиссии Оператора, если иное не определено законом. 

 

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

 

6.1. Субъект персональных данных имеет следующие права в отношении своих 

персональных данных: 

6.1.1. право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в 

том числе содержащей: 

- подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

- правовые основания и цели обработки персональных данных; цели и применяемые способы 

обработки персональных данных; 
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- наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах, которые имеют доступ к 

персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с оператором или на основании федерального закона; 

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не 

предусмотрен федеральным законом; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; порядок 

осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению Управления, если обработка поручена или будет поручена 

такому лицу; 

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» или другими федеральными законами; 

6.1.2. право потребовать от Оператора уточнения его персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 

цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

6.1.3. право на обжалование действий или бездействия Оператора в Федеральную службу по 

надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор) или 

в судебном порядке в случае, если субъект считает, что Оператор осуществляет обработку его 

персональных данных с нарушением требований законодательства или иным образом нарушает его 

права и свободы; 

6.1.4. право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков 

и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке; 

6.1.5. иные права, определенные гл. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

6.2. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть 

ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе если: 

- обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в результате 

оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности, осуществляется 

в целях обороны страны, безопасности государства и охраны правопорядка; 

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и 

финансированию терроризма; 

- доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и 

законные интересы третьих лиц. 

6.3. Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его представителю 

информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту 

персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными 

данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение 

тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

6.4. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его 

представителю возможность ознакомления с его персональными данными.  

6.5. Субъект персональных данных, чьи персональные данные обрабатываются в 

информационной системе Оператора, имеет право: 

6.5.1. Получать от Оператора посредством письменного запроса (Приложение № 4): 

- подтверждение факта обработки персональных данных; 

- правовые основания и цели обработки персональных данных; 

- применяемые способы обработки персональных данных; 

- какие лица имеют доступ или могут получить доступ к персональным данным; 

- перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения; 
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- срок хранения персональных данных; 

- осуществлялась ли трансграничная передача персональных данных, а, если нет, то 

предполагается ли такая передача. 

6.5.2. Получать доступ к своим персональным данным и ознакомление с ними, включая право 

на безвозмездное получение копий любой записи, содержащей персональные данные этого 

субъекта. 

6.5.3. Требовать от Оператора уточнения, исключения или исправления неполных, неверных, 

устаревших, недостоверных, незаконно полученных или не являющихся необходимыми для 

Оператора персональных данных. 

6.5.4. Требовать извещения Оператором всех лиц, которым ранее были сообщены неверные 

или неполные персональные данные, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях 

или дополнениях. 

6.5.5. Копировать и делать выписки персональных данных субъекта разрешается 

исключительно в служебных целях с разрешения руководителя Оператора. 

 

7. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных 

 

7.1. Оператор включается в реестр операторов, осуществляющих обработку персональных 

данных, ведение которого возложено на Федеральную службу по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций. 

7.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих порядок обработки персональных 

данных, несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую и уголовную 

ответственность в соответствии с федеральными законами. 
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 Приложение №1 

к Политике об обработке  

персональных данных 

АНО ДПО «ОЦ Альтернатива» 

Согласие работника на обработку персональных данных 

Я,__________________________________________________________________________________, 

паспорт серия _____ № ______ выдан «__» ______ г. ______________________________________,  

                                                                                                                         (кем выдан)                            

зарегистрированной(го) по адресу: ____________________________________________________  

 

даю Автономной некоммерческой организации дополнительного профессионального образования 

«Образовательный центр Альтернатива» (АНО ДПО «ОЦ Альтернатива (ОГРН , ИНН, 

зарегистрированному по юридическому адресу: ул. Волгоградская, д. 202а, кв.28, г. Екатеринбург, 

Свердловская область, 620102, фактическому адресу ул. 8 Марта 12а, оф. 1014, Екатеринбург, 

Свердловская область, 620014 (далее – оператор). 
 

Цель обработки персональных данных: 

- обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; 

- заключения и регулирования трудовых и иных, непосредственно связанных с ними, 

отношений; 

- отражения информации в кадровых документах; 

- начисления заработной платы; 

- исчисления и уплаты предусмотренных законодательством РФ налогов, сборов и взносов на 

обязательное социальное и пенсионное страхование; 

- представления работодателем установленной законодательством отчетности в отношении 

физических лиц, в том числе сведений персонифицированного учета в Социальный фонд России, 

сведений подоходного налога в ФНС России; 

- предоставления сведений в кредитную организацию для оформления банковской карты и 

перечисления на нее заработной платы; 

- предоставления сведений третьим лицам для оформления полиса ДМС; 

- предоставления налоговых вычетов; 

- обеспечения моей безопасности; 

- контроля количества и качества выполняемой мной работы; 

- обеспечения сохранности имущества работодателя. 

 

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: 

- фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство, в том числе прежние; 

- паспортные данные или документа, удостоверяющего личность; 

- пол; 

- отношение к воинской обязанности и данные документа воинского учета; 

- данные документов о профессиональном образовании, профессиональной переподготовке, 

повышении квалификации, стажировке; 

- данные документов о присвоении ученой степени, ученого звания, списки научных трудов и 

изобретений и сведения о наградах и званиях; 

- семейное положение, степень родства, фамилии, имена, отчества, даты рождения близких 

родственников (отца, матери, детей), а также супруга (супруги); 

- знание иностранных языков; 

- стаж работы и данные документов, подтверждающих стаж работы; 

- адрес места жительства (по регистрации и фактический), дата регистрации по указанному месту 

жительства; 

- номер телефона (стационарный домашний, мобильный), e-mail; 
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- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС), в том числе в форме электронного 

документа; 

- идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 

- номер лицевого счета в кредитной организации для выплаты зарплаты и пособий. 

 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, 

общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных: 

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной 

(автоматизированной, не автоматизированной) обработки персональных данных. 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. 

 

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться: смешанным способом 

обработки персональных данных________________________________________________________. 

             (указать способ обработки (смешанной, автоматизированной, неавтоматизированной) 

 

Даю согласие на передачу (предоставление) оператором моих данных в целях ведения 

бухгалтерского и налогового учета: Индивидуальный предприниматель Хоринова Надежда 

Юрьевна ИНН 666400397035, 620085, Свердловская обл, Екатеринбург г, Агрономическая ул, дом 

№ 7, квартира 201_____________________________________________________ 

(указать полное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество и адрес физического  

лица; передачу которым дается согласие) 

Путем: предоставления доступа__________________________________________________________ 

                                                                                 (предоставления, допуска, предоставления) 

 

Разрешаю обмен (прием, передачу, обработку) моих персональных данных между Работодателем и 

третьими лицами в соответствии с законодательством Российской Федерации, в целях соблюдения 

моих законных прав и интересов. 

Лица, в которые передаются персональные данные: 

- Социальный фонд Российской Федерации; 

- Инспекция ФНС России по Верх-Исетскому району города Екатеринбурга; 

- Фонд социального страхования РФ; 

- Военный Комиссариат. 

- учебные заведения. 

 

Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ 

его отзыва, если иное не установлено федеральным законом; 

Сроки обработки и хранения персональных данных. 

- согласие на обработку персональных данных (полностью или частично) может быть 

отозвано субъектом персональных данных на основании его письменного заявления. 

-  после увольнения (прекращения трудовых отношений) персональные данные будут 

храниться у Работодателя в течении предусмотренного законодательством Российской Федерации 

срока хранения документов; 

 

Я ознакомлен(а), что: 

- согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего 

согласия до дня отзыва в письменной форме; 

- персональные данные, представляемые в отношении третьих лиц, будут 

обрабатываться только в целях осуществления и выполнения функций, разрешенных 

законодательством Российской Федерации. 
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Персональные данные субъекта подлежат хранению в течение сроков, установленных 

законодательством Российской Федерации. Персональные данные уничтожаются: по достижению 

целей обработки персональных данных; при ликвидации или реорганизации оператора; на 

основании письменного обращения субъекта персональных данных с требованием о прекращении 

обработки его персональных данных (оператор прекратит обработку таких персональных данных в 

течение 3 (трех) рабочих дней, о чем будет направлено письменное уведомление субъекту 

персональных данных в течение 10 (десяти) рабочих дней. 

 

 

_______________                                ____________                                      ______________________ 

      (дата)                                              (подпись)                                                      (расшифровка подписи) 
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  Приложение №2 

к Политике об обработке  

персональных данных 

АНО ДПО «ОЦ Альтернатива» 

 

Согласие на обработку персональных данных слушателя 

 
Я,_______________________________________________________________________________________________, 

паспорт серия _____ № ______ выдан «__» ______ г. ___________________________________________________,  

                                                                                                                                          (кем выдан)                            

зарегистрированной(го) по адресу: ________________________ даю Негосударственному образовательному 

частному учреждению дополнительного профессионального образования «Образовательный Центр 

Альтернатива» (НОЧУ ДПО «ОЦ Альтернатива (ОГРН 1146600001052, ИНН 6671994746), зарегистрированному 

по юридическому адресу: ул. Шейнкмана, д.90, кв. 101, г. Екатеринбург, Свердловская область, 620014, 

фактическому адресу ул. 8 Марта 12а, оф. 1014, Екатеринбург, Свердловская область, 620014 (далее – оператор) 

согласие на обработку своих персональных данных.  

 

Цель обработки персональных данных: 

- обеспечение соблюдения требований законодательства Российской Федерации об образовании; 

- оформление и регулирование образовательных отношений; 

- внесение записей о выданном документе об образовании в ФИС ФРДО; 

- отражение информации в документах по организации образовательного процесса; 

- исчисление и уплата налоговых платежей, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

- представление законодательно установленной отчетности в ИФНС; 

- исполнение обязательств, предусмотренных договором на оказание образовательных услуг  

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: 

- фамилия, имя, отчество; 

- год, месяц, дата; 

- пол; 

- реквизиты документа, удостоверяющего личность; 

- номер свидетельства обязательного пенсионного страхования, дата регистрации в системе обязательного 

пенсионного страхования (СНИЛС); 

- адрес регистрации по месту жительства; 

- почтовый и электронный адреса; 

- номера телефонов; 

- сведения об образовании, профессии, специальности и квалификации, реквизиты документов об образовании; 

- место работы и должность (в случае заключении направления на обучение работодателем) 

 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 

используемых оператором способов обработки персональных данных: 

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной (автоматизированной, 

не автоматизированной) обработки персональных данных. 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передача (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

 

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться: смешанным способом обработки 

персональных данных_____________________________________________________________________________. 

                     (указать способ обработки (смешанной, автоматизированной, неавтоматизированной) 

 

Даю согласие на передачу (предоставление) оператором моих данных в целях ведения бухгалтерского и 

налогового учета: Индивидуальный предприниматель Хоринова Надежда Юрьевна ИНН 666400397035, 620085, 

Свердловская обл, Екатеринбург г, Агрономическая ул, дом № 7, квартира 201____________________________ 

(указать полное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество и адрес физического  лица; передачу 

которым дается согласие) 

Путем: предоставления доступа_____________________________________________________________________ 

                                                                                 (предоставления, допуска, предоставления) 

 

Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, 

если иное не установлено федеральным законом; 



13 
 

 

Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента его представления оператору на 

период действия договора об оказании образовательных услуг и может быть отозвано мной в любое время путем 

подачи оператору заявления в простой письменной форме. 

 

Персональные данные субъекта подлежат хранению в течение сроков, установленных законодательством 

Российской Федерации. Персональные данные уничтожаются: по достижению целей обработки персональных 

данных; при ликвидации или реорганизации оператора; на основании письменного обращения субъекта 

персональных данных с требованием о прекращении обработки его персональных данных (оператор прекратит 

обработку таких персональных данных в течение 3 (трех) рабочих дней, о чем будет направлено письменное 

уведомление субъекту персональных данных в течение 10 (десяти) рабочих дней. 

 

______________________   /____________________________/                                             «__» ________ 20__ г. 
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 Приложение №3 

к Политике об обработке  

персональных данных 

АНО ДПО «ОЦ Альтернатива» 

 

 

РАЗЪЯСНЕНИЕ 

юридических последствий отказа предоставить  

свои персональные данные 

 

Мне, _______________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество полностью) 

в соответствии с частью 2 статьи 18 Федерального закона «О персональных данных», 

разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные лицам, 

уполномоченным на обработку персональных данных АНО ДПО «ОЦ Альтернатива» (далее – 

Оператор), расположенному по адресу: ___________________ 

В соответствии с__________, определён перечень персональных данных, которые субъект 

персональных данных обязан предоставить уполномоченным лицам Оператора. 

Я предупрежден (-а), что в случае отказа предоставить свои персональные данные 

уполномоченным лицам Оператора, он вправе отказать в заключении трудового, гражданско-

правого договора. 

 

 

_______________                      ____________                          ______________________ 

(дата)                                           (подпись)                                            (расшифровка подписи) 
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 Приложение № 4 

к Политике об обработке  

персональных данных 

АНО ДПО «ОЦ Альтернатива» 

 

Согласие на обработку персональных данных,  

разрешенных субъектом персональных данных для распространения 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального 

образования «Образовательный центр Альтернатива» 

ОГРН  

ИНН  

Юридический адрес Ул. Волгоградская д. 202а, кв.28 г. 

Екатеринбург Свердловская область 

 

Фамилия Имя Отчество 

Телефон   

Адрес электронной почты  

Почтовый адрес  

 

В соответствии со ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных 

«заявляю согласие на обработку персональных данных для распространения: 

 

Информационный ресурс  Цель обработки персональных данных 

  

  

 

следующих персональных данных: 

Категория 

персональных 

данных 

Перечень 

персональных 

данных 

Согласие Запрет Условия 

распространения 

Персональные 

данные 

Фамилия    

Имя    

Отчество    

Дата рождения    

Место рождения    

Уровень 

образования 

   

Стаж работы    

Семейное 

положение 

   

Специальные 

категории 

персональных 

данных 

Политические 

взгляды 

   

Религиозные 

убеждения 

   

Сведения о 

судимости 

   

Биометрические 

персональные 

данные 

Цветное 

фотографическое 

изображение лица 
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видеоизображение    

Даты действия согласия с «____» _________ 20___ г. по «_____»__________20____ г. 

_______________                      ____________                          ______________________ 

(дата)                                           (подпись)                                            (расшифровка подписи)  
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 Приложение № 6 

к Политике обработки  

персональных данных 

 

 

 Директору АНО ДПО «ОЦ Альтернатива» 

Фамилия И.О. 

 _______________________________________________ 

(Ф.И.О. полностью) 

Зарегистрированный(-ая) по адресу:__________________ 

_________________________________________________ 

_________________________________________________ 

(индекс и адрес регистрации согласно паспорту) 

Паспорт серии_______№_______выдан_______________ 

_________________________________________________ 

(орган, выдавший паспорт и дата выдачи) 

 

ЗАПРОС 

 

Руководствуясь ст. 14 Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных 

данных», прошу предоставить мне следующие сведения:  

1. Подтверждение факта обработки моих персональных данных; 

2. Правовые основания и цели обработки персональных данных; 

3. Применяемые способы обработки персональных данных; 

4. Какие лица имеют доступ или могут получить доступ к персональным данным; 

5. Перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения; 

6. Срок хранения персональных данных; 

7. Осуществлялась ли трансграничная передача персональных данных, а, если нет, то 

предполагается ли такая передача. 

 

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по 

адресу:_________________________ в установленные законом сроки. 

 

_______________                     ____________                                        ______________________ 

          (дата)                                     (подпись)                                                     (расшифровка подписи) 

 


